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Guia para realizar el tramite “Inscripcion de Constitucion de Sociedad”

Paso 1: Ingresar a www.miempresa.gob.sv y seleccionar la opcion Registrar una

sociedad (SA de CV, LTDA, LTDA de CV.

Bienvenido a su cuenta, desde agui usted podra:

1. Consultar sus tramites en borrador, en proceso y finalizados, asi como ver sus documentos y datos

2. Iniciar un nuevo servicio relacionado con su empresa

TRAMITES

Usted no ha comenzado ningun servicio todavia. Por favor elige un servicio en la lista a continuacian y haz click en "Clic para iniciar” para comenzar el servicio

Después de guardar su solicitud, vera su expediente aqui y podra editarlo.

SERVICIOS DISPONIBLES

. lugar de operacio

) correlativos para &
Registrarse como de Comercio para act
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* Iniciar el tramite

La entidad juridica regis
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Paso 2: Ingresar la informacion solicitada en la seccion de Preguntas previas.

Ingrese sus datos

Envie

IF‘reguntaS previas I

Eztas preguntas permiten determinar queé regiatros puede aoliciter.
qué documentos 2on necesarios y cusles zon los costos de sus

registroa

Capital sozisl

Departamento o8
domicilio

Municipio de demicilio

Luger de operacionea

;Tiene empleados
sctualmente?

iTiene establecimiento(z)
‘gecundarioiz)?

:5u empress es oe
trensporte?

iFirmaré su aolicitua un
spodersdn? En caso
sfirmativo debers
relacionar en el respectiva
poder facultades
eapeciales para ello y
canceler oz derecnos e
registro por el podery
cargar el comprobante
junto sl documento.

3
Na puede oer inferiar = $2000.00

Seleccionar: W

Seleccionar: w
Seleccione municipic w
O Ei @ No
o
(en ca0c que tenge miéo seun lugar e transja)

DS OMNo *

28 ONo

Registros obligatorios

Estos 20n loz registroa gue au empress Necesits para operar
egslmente. Si ya tiene slgunos, no hace falte pedirios otra vez.
Selecoione aue registros abligatorios

O Ingcripcién de escriturs de constitucion de scciedad ante el Registro de
Comercio
Matricula de empreza ante el Registro de Comercio

O Terjeta MIT de la Sociedad

O Terjeta de IVA (NRC)

Registros opcionales

Usted tiene la posinilisad de soliciter adicionslmante log regietroz
siguientes:

O Conatancia ge inscripcion de establecimienta en ¢l Miniaterio ge
Trapsjo
[ Deposito del palance inicial
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En la seccion de Registros Obligatorios se debe seleccionar que registros son los que
se solicitan.

Registros obligatorios

Estoa aon bos registros gue su empreaa necesita para operar
egalmente. 5i ya tiene slgunos, no hace falte pedirlos otra vez.
Seleccione sus regigtros obligatorios

[ Inacripcien ge escritura de constitucidn de sociedsd ante el Registro de
Comercio
Metricula de empreza ante el Registro de Comercio

O Tarjeta MIT de la Sociedad

[ Tarjeta de IVA (NRC)

O Tarjeta MIP ante el Inatitute Salvadoreno del Seguro Socia

O Constancia de inzcripoion de establecimients en el Ministerio de
Trabajo

[ Inecripcion de patrono ante la AFP Crecer

O Ingcripeién de patrono ante la AFP Confis

Dependiendo de los registros seleccionados, se despliega la seccion Requisitos.

Requisitos

Loz documentos que deberd ezcanear en formate POF y cangar en el
gigtema son:

= Formulario Unico de inscripcidn firmedo por el representante legal de la
zociedad

= Tarjeta NIT del reprezentante legsl

= Testimonio de escriture de constitucion de zociedad ¥y Solvencia de
Impuestos Municipales de los socios
Haga chic dgul para oescargar el fiormato de escniura de consbiucidn de su preferencia

= Balence firmado per el repreaentante legal, el contador y el auditor

» Documento Unico de identided de e peraocne designada por el titular de
la ernpreaa para reprezentarlo ante el Miniaterio de Trebajo

= Documento de identidad del repregentante legal (OUI) para
zalvadorefios o peesporte (0 came de residencis) pars extranjeros

» Mdmina de emplesdoa firmada por el repreaentante lega

= Croguis de ubicacidn en donde opera la sociedad

Si en la seccion de Preguntas Previas, se selecciond que No tiene empelados actualmente,
aparece en la seccion de Registros Opcionales, lo siguiente:

Registros opcionales

Usted tiene la posibilidad de soliciter adicionalmente los regigtros
giguientes:

[ Constancia de inscripoicn de establecimienta en el Miniaterio de
Trabajo
O Deposito del balance inicia
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Posteriormente, se presenta la seccion de Costos, donde se hace el calculo de acuerdo a

la informacién brindada.

Costos

| Loz costos de los registros seleccionados gon:

Tiguete de pago de MIT @ $200
Metricula de empress 5971.43
Inacripcidén de escritura de conatitucion de sociedad @ 514250
Por el establecimiento principa 53420
Total de costos: 527022

ﬁ' i Imprimir boleta de costos

Si selecciona la opcién Imprimir boleta de costos, se despliega un archivo PDF con el

Costo de la inscripcién.

Luego se debe dar clic a la opcién Guardar y continuar.

Requisitos

Los documentos que deberd escanear en formato PDF y cargar en el
sistema son:

Formulario unico de inscripcion firmado por el representante legal de la
sociedad

Testimonio de escritura de constitucion de sociedad y Solvencia de
Impuestos Municipales de los socios

Haga clic agui para descargar el formato de escritura de constitucion de su preferencia.
Documento de identidad del representante legal (DUI) para
salvadorefios o pasaporte (o camé de residencia) para extranjeros

Guardar y continuar

Costos

| Los costos de los registros seleccionados son:

Tiguete de pago de NIT @ $2.00
Matricula de empresa 591.43
Inscripcion de escritura de constitucion de sociedad € 514250
Por el establecimiento principal §34.29
Total de costos: $270.22

-

# Imprimir boleta de costos
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Paso 3: Se debe ingresar la informacioén solicitada y dar clic en Guardar datos.

"l INGRESE 5US DATOS

Datoo ge la pooiedad
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En la seccion de Datos de la sociedad debera dar clic en la opcion Seleccione su
actividad en lista ClIU.

Datos de la sociedad

Tipo de sociedad Seleccionar: v K

Por favor, recuerde seleccionar el tipo oe sociedad segin la escriturs de constitucitn de sociedsd

Mombre de la sociedad *

Asegiress que e nombreindicado ceincide con =l que spsrece en | escriturs,

Abreviatura

Mo ea obligatorio tener un abrevisturs, por ley | sbreviaturs ea iqual a la denominacidn o raz6n aocisl mae
5.4, 0 LTDA, y C.V. sagun el tipo de 2u socieass. Sin embargo & quisrs registrar une, éeta tiene que deriverze
de la cenominacion o razén socil de |a socieasd. Se aceptan las primerss letras de cads palsbra. por
ejemplo i Bu emprezs e llamy  s2 acepte "LGV" 0 una combinecion de las primeras letras con
atres palsbras comoLa B\ \"_ pero no ee sceptsn fracciones de palsbras como "La Grsn Vi”
Asegireae que Ia sbrevisturs incicada coincide conla que sparece en la escritur.

Nombre que identifica su empresa o negocio *

i notiene una, 2scriba su denominacién o razén social

Actividad econdmica de la empresa X

P

No copie |s finslided descrits en 2u sscritura dé constitucion o 2 podré obzervar 2u solicitud. Describe
brevemente |a sctivigsd principal & |a que se dedicars su empreas

Finalidad de la sociedad e

&

Copie &l texto de I finalidad principal oe le sociedad segin | scriturs de conatitucidn, este campo admite
2000 carsoteres maximo

Actividad econdmica de la empress
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Luego se presentara la siguiente vista, donde podra seleccionar un maximo de 3 actividades
econdmicas.

Actividad Economica
| Puede seleccionar méximo 3 actividades econdmicas

Actividad(es) seleccionadal(s)

Mo ha seleccionado ninguna actividad todavia.

Tabla de actividades
Elige su(s) actividad(es) haciendo click sobre ella(s). Puede seleccionar mas gue 1. Utilice el campo de busgqueda y / o los selectores para filtrar la lista .

Buscar actividad... Filtrar por seccidon: *  Filtrar por division: hd

AGRICULTURA, GANADERIA, SILVICULTURA Y PESCA.

PRODUCCION AGRICOLA, PECUARIA, CAZAY
ACTIVIDADES DE SERVICIOS COMEXAS

11 PRODUCCION DE CULTIVOS ESTACIOMALES

CULTIVO DE CEREALES EXCEPTO ARROZ, PLANTAS

i LEGUMINOSAS Y SEMILLAS OLEAGINOSAS

CULTIVO DE CEREALES EXCEPTO ARROZ Y PARA

mn FORRAJES

11110 CULTIVO DE MAIZ

Luego, en la seccion de Socios/Representate legal, debera hacer clic en Agregar
persona natural y/o representante legal y posteriormente en la opcion Agregar persona
juridica.

Socios / Representante Legal

Hombre o denominacion o razon social % de participacion Valor Rep.legal Posicion Acciones

Mo hay elementos agregados en este momento
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Al seleccionar Agregar persona natural y/o representante legal deberé ingresar la
informacion solicitada y dar clic en Guardar datos.

Socios / Representante Legal

Primer mombre *

Otros nombres

ntroduzca los ofros nombres segun su documento de identidad

Primer apellido b 3
Otros apellides
Conocido por

Sexo Seleccionar: % &

iEl socio es menor de edad? O Si @ No
Dacumenta de identidad Seleccionar: W
MNIT *
Bepresentame legal de la empresa () S0 ® No
ies miembro de la administracion? O Si ® No

Al seleccionar Agregar persona juridica debera ingresar la informacion solicitada y dar
clic en Guardar datos.

Agregar Socio

Agregar persona juridica (socio)

Tipo de persona juridica Seleccionar: W
Denominacion o razon social *
NIT *
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Posteriormente deberé ingresar la informacién que se le solicita en la seccion Direccion
de operaciones de la empresay dar clic en Guardar datos.

Direccidon de operaciones de la empresa

Avenida, calle u otro

Edificio

Tipo y numero de inmueble

Colonia, barrio u otro

Complemento de direccion

Departamento de domicilia

Municipio de domicilio

Clave catastral

Teléfono

Celular

Fax

Correo electronico

Seleccionar:

Seleccionar:

Seleccionar: v

Seleccionar:

Seleccionar: v

Seleccionar: ¥

Si en la seccién de Notificaciones se selecciona La direccién para las notificaciones es
diferente, se deberd completar la informacién que se solicita y luego dar clic en Guardar

datos.

Notificaciones

MNotificacidn

Tipa y numero de inmueble
Colonis, barrio u otro
Departamento ge domicilio
Municipio de domicilio

Complemento de direccion

Teléfono
Celulsr
Fax

Corren electranico

Seleccionar:

Seleccionar:

Seleccionar:

Seleccionar:

Seleceionar:

Seleccionar:

on de opereciones de ls emprese.

ion pera les notificeciones es diferente

Ao b3
b

A

b +

W

w
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Si en la seccién Persona(s) autorizada(s) para retirar documentos, se selecciona la
opcién de Yo autorizo a un tercero para recoger los documentos en mi nombre, se
debe dar clic en Agregar Persona autorizada.

Persona(s) autorizada(s) para retirar documentos.

;Quién va a retirar los documentos? O Yo como representante legal o propietario ire personalmente a retirar los o
documentos.
@ Yo autorizo & un tercero para recoger los documentos en mi nombre

Al menos 1 elemento(s) debe(n) ser agregado(s)

Mo hay elementos agregados en este momento

| Agregar Persona autorizada

Luego se debe de ingresar la informacion solicitada y dar clic en Guardar datos.

Agregar Persona autorizada

Primer nombre *

Otros nombres

introduzea los otros nombres segun su documento de identidad.

Primer apellido *
Otros apellidos
Conocide por
Documento de identidad Seleccionar: v A

NIT *

Posteriormente deberéa dar clic Continte con el siguiente paso.

Persona(s) autorizada(s) para retirar documentos.

;Quién va a retirar los documentos?  ® Yo como representante legal o propietario ire personalmente a retirar los W
documentos.
2 Yo suterizo & un tercero para recoger los documentos en mi nembre.

Continte con el siguiente paso
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Paso 4: Se deberan cargar los documentos gue se soliciten.

2 CARGUE SUS DOCUMENTOS

Todos los documentos son obligetorios. Cada documento cergado no puede exceder ge 10 MB. Para avitsr retrasos en su aolicitud tome en cuenta lss

siguisntes recomeandaciones

Azegurese que |88 im&genes cargedas a2an leginles.

Los gocumentos deben corregponder 8 los solicitados.

Si escanes un documento que contiens variss paginas eg recomendable gubirlo en um Gnica erchive en formato POF configurando au escaner & 150 PPP
o DPI.

Revige que sus documentos ge hen escanesdo cormeciamente anteg de enviar 8u solicitud.

Formulario tnico de inscripcion firmado por el representante legal de la sociedad

w b IMPRIMA EL FORMULARIO DE SOLICITUD

Seleccione y cargue un archivo

Testimonio de escritura de constitucion de sociedad y Solvencia de Impuestos

Municipales de los socios

| Hage clic aqul para deacargar el formato de eacriture de constitucidn de su preferencis.

Seleccione y cargue un archivo

Cuando todos los documentos se terminan de cargar, se da clic en la opcién Continle
con el siguiente paso.

Continde con el siguiente paso

Paso 5: Ingresar la informacion y cargar los documentos que se solicitan.

PAGAR EL COSTO DEL TRAMITE

Por favor cargue su recibo de pago fisico o pague el costo en linea

El costo a cancelar es: $270.22
Comprobante de pago de establecimiento principal ante el Registro de Comercio

Numero de recibo Monte §  34.29

Reciboa complementarios &

Hags clic aqul pera pegar en linea este registro y obtener sus comprobantes de pego. AVISO IMPORTANTE: recuerde pegar en comprobentes Seperados

loz derechos de registro pera: ingcripcidn de escritura, matricula de comercio y eatablecimientos, y balence inicial.

Seleccione y cangue un archivo
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Comprobante de pago de matricula ante el Registro de Comercio

Numero de recibo Monto § 91.43

Reciboa complementarios )

Hage clic gqui para pagar en linea eate registro y obtener sus comprobantes de pego. AVISO IMPORTANTE: recuerde pegar en comprobentes aeparados
loz derechos de registro pera: ingcripcidn de egcritura, matricula de comercio y estsblecimientas, y balence inicial.

Seleccione y cargue un archivo

Comprobante de pago de inscripcion de escritura ante el Registro de Comercio

Numero de recibo Monto & 1425
Recibos complementarios Q)

Seleccione y cargue un archivo

Comprobante de pago de NIT

| Recuerde que puede obtener gu comprobante de pego de NIT en los aiguientes Bancoe: Hipotecario en |ag oficinas del Centro Nacionsl de Registros.

Seleccione y cargue un archivo

Cuando todos los documentos se terminan de cargar, se da clic en la opcién Continle
con el siguiente paso.

Continde con el siguiente paso

Paso 6: Seleccionar la declaracién bajo juramento que la informacion enviada mediante el
sistema MiEmpresa.gob.sv es correcta y se acepta que se guarde y sea procesada por las
instituciones involucradas.

ENVIE SU SOLICITUD EN LINEA

Tiene que lenar todea loa cempoa chligatarics (4]
. Donde quiere retirar sus registros 7
Satars resian s egisires s Fegiain de Comercia

Mambre da la Unidad: Ragisen de Comarcic

Namars da toléfone +51 5479

Coeran sloctranic: soponeEmiempresa goh sy

Direcciter Centro Nacional e Registres 1° Calle Porientey 43 Avesida —
Nane i 2810, 530 Salvadar

Aceptacion

Antes d envial 4656 acepar gus L3 informacicn ingresaca o sistema MIEMpes2 ooh v 58 gUArte &nla base oo datos del Ministann de Econamia; auteeiza of
‘eriio 56 N3 INFOMTACicn por Canaks Hectnenicas o la3 siguientes instituCionss: Centro Narional g2 Fegistios, Akcaldia Se San Sabadary Saaea Ana,
Mirésterio de Trabsjo, Minisieria de Hacienda, Dy sk Macknal de la Micro y Fequena Empresa, Insthuto
Sahadarena del Sequm Social, AFF Crecet 5.4

mencionadas ol envic de informacion ekectranica

ke tar

rdamacien proporcicnsda en st ceta que al no :
paticiaantn on el cistema MIEmpraz gob o donire dol plazs masme d = habiles 3 habércela rogquend
. " e aedosdo boblieod oot
L= declaro baje ) que |z infarmacion dela sistema

que 22 qUEDE ¥ 263 DrOs:




