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Menú Principal del Sistema 
En la siguiente figura se muestra el menú principal de los servicios del Instituto Geográfico y del 
Catastro Nacional 

 
 

Nueva Solicitud de revisión de Planos: 
Le permite ingresar los datos para solicitar Revisión de Planos 
 
Completa Solicitudes Observadas: 
Permite subsanar las observaciones a las solicitudes 
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Revisión de Planos 
Nueva Solicitud de Revisión de Planos 
PESTAÑA CONDICIONES 
 

 

Leer las condiciones de uso 
de Solicitud de Revisión de 
Planos 
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Para aceptar las 
Condiciones de Uso, 
marque la casilla 

 

Presione el botón 
Siguiente 
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PASO 1 
Le muestra los datos en pantalla 
 

 
 
 
 
 
 
 
PASO 2 

Selecciónelo de la 
lista 

Documentos requeridos a presentar en el 
paso 6. La autorización del Propietario puede 
ser de una persona Natural o Jurídica 

 Presione la flecha 
para seleccionar Tipo de 
Revisión de Plano 

Presione la flecha para 
seleccionar Tipo de Revisión de 
Fraccionamiento o Perímetro 
según se haya seleccionado 

 Ingrese los datos en 
los campos disponibles 

 

Presione el botón 
Siguiente 

 

Es Corrección de una Transacción: 
Si la solicitud es corrección de una transacción anterior, seleccione SI y le mostrará el campo 
para ingresar la transacción a corregir  
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Muestra los datos del Solicitante 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le muestra el detalle de los Datos 
del Solicitante que son obtenidos 
del usuario registrado 
 

Presione el botón 
Siguiente 
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PASO 3 
 

 
 
 
 
 
La parcela se Ubica en Zona sin Catastro: 
Si la parcela se ubica en una zona sin información catastral, seleccione SI y le mostrará el 
campo para ingresar las coordenadas 
 

 

Digite la Clave Catastral  

Al ingresar la Clave Catastral valida, 
automáticamente le muestra los 
datos de la dirección de la parcela 

Digite el dato registral en 
el campo que corresponda 

 

Presione el botón 
Siguiente 
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Si desconoce la Clave Catastral el sistema le permite buscar en el mapa presionando el botón: 
  

 
 
 
 
 
 
 

Le muestra la Información 
Catastral, incorpore la Clave 
Catastral a la solicitud 

Seleccione el 
departamento de la lista 

 

Digite la dirección, 
coordenadas o nombre 
de un lugar 

 Buscar en el mapa, presionando 
con el mouse los puntos para localizar el 
inmueble requerido 

Digitar la Clave Catastral en 
la solicitud 
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PASO 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingrese cada uno de los 
datos en los campos requeridos 
del propietario o poseedor 

 

Presione el botón 
Siguiente 
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PASO 5 
 

 

Le permite Editar o Eliminar 
el pago  

Ingrese los datos 
del pago de servicio 

 

Presione el botón 
Guardar 

 
Para agregar otro 
Comprobante, presione el 
botón Añadir Comprobante  

Presione el botón 
Siguiente 

 

Al Guardar el pago le 
muestra en pantalla los 
mensajes siguientes 

Si no cuenta con un comprobante 
de pago presionar el link Generar 
Pago en Línea, para crear una 
nueva orden de pago 
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PASO 6 
 

 

Presione el botón 
Seleccionar Documento 

 

Seleccione el 
archivo 

 Presione el botón 
Abrir 

 

Presione el botón 
Subir 

 
Le muestra el archivo 
seleccionado 

Le muestra los 
documentos subidos  

Deberá ingresar todos los documentos 
requeridos para continuar el siguiente paso 
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ENVIAR 
 

 
 
 
 

Le muestra la pantalla de 
Confirmación de Solicitud 
Ingresada 

Ingrese cada uno de 
los datos del profesional 
responsable 

 

Presione el botón 
Siguiente 

 

Presione el botón 
Enviar Solicitud 
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Se ha enviado un mensaje con los detalles de su solicitud de presentación de Revisión de 
Planos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le muestra el número de 
Petición de Revisión de Planos 
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Automáticamente le envía un Correo notificación  
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Notificación de Observación 
En caso de ser observada su solicitud Recibirá un correo electrónico por parte del CNR 
indicándole que su solicitud de Presentación de Revisión de Planos ha sido observada y debe 
ingresar a ECNR en el servicio de Revisión de Planos y modificar la solicitud observada 
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Completa Solicitudes Observadas 
Esta opción le permite corregir los datos observados en la solicitud. Debe identificar las 
secciones marcadas y subsanar las observaciones 
 

 
 
 
 
 
 

 Corregir los datos 
observados 

Presione el botón 
Completar 

 

Seleccione la pestaña 
marcado en color azul  

Presione el botón 
Completar Solicitud 

 
 
Documento Generado por: Dirección de Tecnología de la Información 
                                                        Página 15 de 16   



  
CENTRO NACIONAL DE REGISTROS 

 

DOCUMENTO: INSTRUCTIVO DE SOLICITUD EN LÍNEA DE REVISIÓN DE PLANOS 
 

Envía un mensaje con los detalle de su solicitud de presentación de Revisión de Planos 
 

 
 
Posteriormente recibirá otro correo cuando se haya creado la transacción o rechazado con la 
justificación razonada 
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